
 

 
Zur Vergrößerung unseres Teams suchen wir für unsere 
Hauptverwaltung in Ravensburg ab sofort 
 

 
 

Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) in der WEG-Verwaltung 

 
Über uns: 

 
Seit mehr als 60 Jahren bieten wir unseren Kunden ein breites Spektrum an 
Dienstleistungen rund um die Immobilienverwaltung. Mit unserer Hauptverwaltung in 

Ravensburg und den zahlreichen Service Points verwalten wir derzeit rund 15.000 
Einheiten 

 
Das beinhaltet Ihr Arbeitstag: 
 

• Ganzheitliche Betreuung von Wohnungseigentümergemeinschaften (WEG) 

• Korrespondenz mit Eigentümern, Dienstleistern, Versicherungen und Behörden 

• Vorbereitung und Organisation von Eigentümerversammlungen 

• Erstellung von Wirtschaftsplänen und Jahresabrechnungen 

• Umsetzung von Eigentümerbeschlüssen sowie Beschlussprotokollierung 

• Vergabe/Überwachung von Handwerkerarbeiten/Dienstleistungen 

 
Das bringen Sie mit: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise als 

Immobilienkaufmann/-frau, Immobilienfachwirt/in oder vergleichbare 

Qualifikation 

• Erste Berufserfahrungen in der Immobilienwirtschaft wünschenswert oder hohe 

Bereitschaft zur Einarbeitung 

• Fundierte MS Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) 

• Kommunikationsstärke und sicheres Auftreten im Umgang mit Eigentümern 

• Organisationstalent und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Lernbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit 

• Führerschein der Klasse B 

 
Das erwartet Sie: 

 
• sicherer Arbeitsplatz mit unbefristetem Arbeitsvertrag 

• Flexible Arbeitszeitenregelung mit Gleitzeitmodell 

• Nutzung der Poolfahrzeuge 

• Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge inkl. Beratung 

• diverse Mitarbeiterveranstaltungen 

• Kostenlose Getränke 

 
Ihre vollständige Bewerbung senden Sie bitte unter Angabe des möglichen 

Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung an Herrn Daniel Krieger, E-Mail: 
d_krieger@immo-hyp.de 
 

Weitere Informationen finden Sie auf www.immo-hyp.de 
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