
  

Lust auf was Neues? 

Dann sind Sie bei uns richtig! 

Bürokaufmann/-frau (m/w/d)  

in der Immobilienverwaltung 
 

Seit mehr als 60 Jahren bieten wir unseren Kunden ein breites Spektrum an Dienstleistungen rund 

um die Immobilienverwaltung. Mit unserer Hauptverwaltung in Ravensburg und den zahlreichen 

Service Points betreuen wir in Süddeutschland rund 15.000 Einheiten. 

Für unseren Service Point Reutlingen suchen wir ab sofort Verstärkung. 

 

Das beinhaltet Ihr Arbeitstag: 

• Betreuung von Wohnanlagen 

• Betreuung von Mietverhältnissen 

• Korrespondenz mit Mietern 
• EDV-gestützte Datenpflege 

• Auftragsvergabe an Handwerker 
• Durchführung von Vermietungen 

Das bringen Sie mit: 

• Kaufm. Ausbildung 

• Selbständige Arbeitsweise 

• Branchenkenntnisse von Vorteil 
• Freude am Umgang mit Menschen 

• Führerschein der Klasse B 

 

Das erwartet Sie bei uns: 

• Unbefristeter Arbeitsvertrag 
• Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge inkl. Beratung 

• Diverse Mitarbeiterveranstaltungen 
• Kostenloser Kaffee 

• Flexibles Arbeitszeitmodell 
• Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

• Firmenwagen möglich 
 

Interessiert? 

Setzen Sie sich unverbindlich mit uns in Verbindung. 

 

Ihre Ansprechpartner ist Herr Daniel Krieger,  0751 36340823, d_krieger@immo-hyp.de 

Weitere Informationen finden Sie auch auf www.immo-hyp.de 
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